MODELLI PROCEDURA VENDITA BENI FUORI USO
COSTITUZIONE DEL SEGGIO AGGIUDICANTE
IL DIRIGENTE SCOLASTICO
VISTO il Regolamento di contabilità scolastica di cui al decreto n.129/2018;
VISTO il R.D. 18/11/1923, n.2440 e successive modificazioni;
VISTO il R.D. 23/05/1924, n.827 e successive modificazioni;
VISTA	la propria precedente determina, con la quale si è disposto al discarico inventariale dei beni fuori uso e non più utilizzabili;
VISTO il verbale con il quale la commissione costituita con provvedimento dello scrivente in data ............... ha proceduto alla determinazione del valore da attribuire ai beni fuori uso ed ai beni non più utilizzabili da destinare alla vendita;
CONSIDERATO che per procedere alla vendita all’asta si rende necessario procedere alla costituzione del seggio giudicante.

DETERMINA
Art.1 - È costituita la commissione per le operazioni di asta pubblica, nelle seguenti persone:
		COGNOME E NOME
	QUALIFICA
	FUNZIONI

	
	
	Presidente

	
	
	Componente

	
	
	Componente

	
	D.S.G.A.
	Ufficiale Rogante



Art.2 - Le operazioni di asta pubblica avranno luogo in data ..............., alle ore ............... presso l’aula magna dell’Istituto.
IL DIRIGENTE SCOLASTICO


AVVISO DI GARA PER LA VENDITA DI BENI MOBILI
(art. 34 D.I. 28 agosto 2018, n.129)
L’Istituto ............... di ..............., in attuazione della determina del Dirigente Scolastico n. ............... del ..............., indice per il giorno ..............., alle ore ..............., una gara per la alienazione, con la procedura prevista dall’art.73 lett.c) del R.D. n.827/1924, in lotti distinti di:
	LOTTO 
	N. INV.
	DESCRIZIONE ARTICOLO
	ANNO
DI ACQUISTO
	IMPORTO BASE D’ASTA

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



La vendita, che non rientra nel campo di applicazione dell’IVA, prevede:
1) Importi a base d’asta
I prezzi a base di vendita per ciascun lotto sono quelli indicati nell’ultima colonna del prospetto descrittivo sopra riportato.

2) Criterio di aggiudicazione 
L’aggiudicazione, ai sensi degli artt.73, lett.c e 76 del R.D. 827/1924, avverrà in favore della migliore offerta per singolo lotto. L’offerta, segreta, dovrà essere pari o in aumento rispetto al prezzo base di cui al punto 1); non sono ammesse offerte al ribasso. Si procederà all’aggiudicazione del singolo lotto anche in presenza di una sola offerta, purché valida.

3) Modalità di presentazione delle offerte
Le offerte, pena esclusione, dovranno pervenire, con qualsiasi mezzo, all’Istituto ..............., via ............... n. ............... – codice postale ............... località ............... - Ufficio Protocollo - contenute in busta chiusa, riportante all’esterno, oltre il nominativo ed il recapito del mittente, la dicitura ben visibile “NON APRIRE - CONTIENE OFFERTA PER ASTA PUBBLICA VENDITA BENI MOBILI”. Non si darà corso alla busta, sulla quale non sia apposta l’indicazione relativa all’oggetto dell’asta, il nominativo del mittente, oppure non sia apposto l’esatto indirizzo del recapito.

4) Termine di presentazione delle offerte
Le offerte, pena esclusione, dovranno pervenire all’Istituto ............... di 	............... entro e non oltre le ore 12,00 del giorno ...............; il recapito dell’offerta rimane ad esclusivo rischio del mittente ove, per qualsiasi motivo, l’offerta stessa non giunga a destinazione in tempo utile; non sarà ritenuta valida alcuna offerta pervenuta oltre il termine tassativamente sopra indicato, anche se sostitutiva o aggiuntiva di offerta precedente.



5) Formulazione delle offerte
Le offerte in bollo da € 16,00, datate e sottoscritte, dovranno essere espresse nell’apposito modello allegato al presente avviso (Modello A), indicando in cifre ed in lettere l’importo in Euro offerto per ciascun lotto per il quale si intende partecipare; le offerte potranno essere formulate per un solo lotto o per più lotti. In caso di discordanza tra l’offerta espressa in cifre e quella espressa in lettere sarà considerata valida quella più vantaggiosa per l’Istituto. Per le persone fisiche l’offerta dovrà essere redatta specificando nome, cognome, data e luogo di nascita; per le ditte l’offerta dovrà riportare gli estremi dell’impresa offerente ed essere sottoscritta dal legale rappresentante. L’offerta dovrà essere accompagnata, pena esclusione, dalla dichiarazione riportata nell’apposito modello allegato al presente avviso (Modello B), e da copia fotostatica del documento di identità dell’offerente. Non saranno ammesse: 
· offerte condizionate, anche indirettamente, o con riserva; 
· offerte espresse in modo indeterminato, per conto di persone da nominare o non sottoscritte.

6) Svolgimento dell’asta
L’asta, presieduta dal Dirigente Scolastico, avrà luogo il giorno ............... alle ore ............... presso l’aula magna dell’Istituto stesso - via ............... località ..............., in seduta aperta ai partecipanti alla gara e consisterà nell’apertura delle buste contenenti le offerte ed all’aggiudicazione, per lotti, secondo i criteri indicati all’art.1. 

7) Offerte uguali
In caso di offerte vincenti uguali si procederà, nella medesima seduta, ai sensi dell’art.77 del R.D. 827/1924, nella seguente maniera:
· se i concorrenti interessati sono presenti alla seduta, rilancio tra essi soli, con offerte migliorative segrete; 
· se i concorrenti interessati, o solo uno di essi, non sono presenti alla seduta, ovvero non intendano migliorare l’offerta, aggiudicazione mediante sorteggio.

8) Condizioni di vendita
I beni, di piena proprietà dell’Istituto ............... di ..............., sono posti in vendita nello stato di fatto e di diritto in cui attualmente si trovano, con impossibilità di far valere qualsiasi difetto o vizio che fosse riscontrato dall’aggiudicatario successivamente all’aggiudicazione o ritiro del bene. Essi vengono generalmente definiti “non funzionanti” e sono ceduti con la formula “visto e piaciuto” in quanto possono non corrispondere alle norme di commercializzazione e di sicurezza. Saranno a carico dell’acquirente le responsabilità e gli oneri legati al possesso ed all’utilizzo dei beni in base alle norme vigenti.

9) Ubicazione, visione e ritiro
I beni sono giacenti presso la sede dell’Istituto in Via ..............., dove saranno ritirati dall’aggiudicatario con trasporto e carico a proprio onere, una volta adempiute tutte le formalità previste per il perfezionamento della vendita, entro 30 giorni dall’aggiudicazione; previo accordo telefonico con l’Ufficio ............... dell’Istituto al n. ............... (Sig. ...............) i beni possono essere visionati tutti i giorni, esclusi i festivi, dalle ore 9.00 alle ore 12.00.

10) Aggiudicazione e assegnazione beni 
L’aggiudicazione sarà disposta con determinazione del Dirigente Scolastico, visti gli esiti dell’asta risultanti da apposito verbale; il verbale di gara e la determinazione di aggiudicazione equivarranno per ogni effetto legale al contratto. L’assegnazione dei beni al miglior offerente di ciascun lotto avrà luogo successivamente al pagamento di cui al successivo art.11. In mancanza del pagamento entro i termini prescritti, l’Istituto procederà a revocare l’assegnazione ed a concedere i beni al successivo migliore offerente.

11) Pagamento
Il pagamento a saldo del prezzo della vendita dovrà essere effettuato entro e non oltre 10 giorni dall’aggiudicazione, e comunque prima del ritiro dei beni, tramite versamento in c/c postale e/o bancario n. ............... intestato all’Istituto ................ .

12) Norma di rinvio
Per quanto non esplicitamente previsto nel presente avviso si fa espresso rinvio al Regolamento per l’amministrazione del Patrimonio e per la contabilità generale dello Stato di cui al R.D. 827/1924. 

13) Responsabile del procedimento
Ai sensi della Legge 241/1990 si rende noto che il Responsabile del procedimento è il Dirigente Scolastico. 

14) Informativa
Ai sensi del codice sulla privacy si informa che i dati raccolti saranno trattati esclusivamente per la gestione del procedimento di alienazione dei beni in oggetto; il soggetto attivo alla raccolta dei dati è l’Istituto ............... di ............... .

Luogo e data ...............
IL DIRIGENTE SCOLASTICO ...............


MODELLO DI OFFERTA (da inserire nella busta)
				AL DIRIGENTE SCOLASTICO
ISTITUTO .................................... 
Via .................................. n. ........
CAP ........................................ 
Oggetto: Offerta per acquisto materiale asta pubblica.
Il sottoscritto  ................. nato a ................. il ................. offre per i beni di cui all’avviso d’asta n. .................  del ................. le seguenti somme:
	LOTTO
	N. INV.
	DESCRIZIONE ARTICOLO
	IMPORTO BASE D’ASTA
Euro

	OFFERTA in cifre Euro
	OFFERTA
Ripetere in lettere
Euro

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



Dichiara di assoggettarsi a tutte le condizioni fissate nell’avviso di gara n. .................  del .................
FIRMA .................



MODELLO DI OFFERTA
AL DIRIGENTE SCOLASTICO
ISTITUTO .................................... 
Via .................................. n. ........
CAP ........................................ 

Oggetto: Offerta per acquisto materiale asta pubblica – DICHIARAZIONE
Il sottoscritto ..........................., ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000 e consapevole delle sanzioni penali previste dall’art.76 del D.P.R. n.445/2000, per le ipotesi di falsità in atti e dichiarazioni mendaci ivi indicate,
DICHIARA
· Di essere nato il ........................... a ...........................
· Codice fiscale n. ...........................
· Di essere residente a ........................... via ........................... n. .............. tel. .........................../ ...........................
(solo in caso di offerta per conto di ditte)
· Di essere il legale rappresentante della Ditta ........................... con sede a ........................... via ........................... n. ........................... Partita IVA ........................... C.F. ........................... Tel. .........................../ ...........................
DICHIARA INOLTRE:
· Di aver preso visione dei beni mobili oggetto della presente gara e di voler acquistare i lotti per i quali ha effettuato l’offerta senza riserva alcuna, nello stato di fatto in cui si trovano, sollevando espressamente l’Istituto ........................... da ogni danno che possa derivare a persone o cose dal loro uso.
· Di accettare tutte le condizioni dell’avviso di gara n. ................ del ........................... e di impegnarsi, in caso di aggiudicazione del lotto, al pagamento dell’importo offerto entro e non oltre 10 giorni dalla comunicazione dell’aggiudicazione definitiva.

FIRMA ...........................
Nota: allegare fotocopia di carta d’identità del sottoscrittore


COMUNICATO AGLI ALUNNI
ALUNNI DELL’ISTITUTO ...........................
SEDE ...........................
Oggetto: Avviso pubblicazione gara
Ai sensi dell’art.34 del decreto 129/2018 si porta a conoscenza degli allievi che in data ........................... è stato pubblicato all’albo della scuola l’avviso di gara, mediante asta pubblica, per la vendita di beni non più utilizzati dalla scuola.
L’avviso di gara ed i modelli per la partecipazione sono rinvenibili nel sito Web dell’Istituto ........................... .

IL DIRIGENTE SCOLASTICO


VERBALE DI ASTA PUBBLICA PER LA VENDITA DI BENI MOBILI 
FUORI USO O INUTILIZZATI

L’anno ........................... (...........................) il giorno ........................... (...........................) del mese di ...........................  (...........................), alle ore ........................... (...........................), presso l’Aula Magna dell’Istituto ........................... di ........................... davanti a me Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi ..........................., ufficiale rogante della predetta Istituzione scolastica ai sensi dell’art. 34, del Decreto 28 agosto 2018, n.129, premesso che:
· Con determinazioni n. ........................... del ..........................., il Dirigente Scolastico dell’Istituto ........................... di ........................... veniva disposto di procedere all’alienazione dei beni mobili di proprietà fuori uso o inutilizzati tramite procedura di vendita all’asta: 
· Che in data ........................... è stato pubblicato l’avviso di asta pubblica per la vendita dei beni mobili ai sensi dell’art.34 del Decreto n.129/2018 (Regolamento contabile delle Istituzioni Scolastiche).
· Che con determinazione n. ............................ del ........................... il Dirigente Scolastico ha nominato la commissione per le operazioni di asta pubblica e di aggiudicazione dei beni posti in vendita come segue:
Sig. ...........................		Qualifica: Presidente 
Sig.ra ...........................		Qualifica: Componente
Sig. ...........................		Qualifica: Componente
Tutto ciò premesso, si dà inizio alla gara.
Sono presenti alle operazioni di gara, oltre alla Commissione, i Sig.ri: ...........................

AMMISSIONE DEI CONCORRENTI
Si verifica che sono pervenute all’Ufficio Protocollo dell’Istituto entro le ore 12,00 del giorno ........................... le buste dei seguenti concorrenti:

	N.ord.
	COGNOME E NOME O RAGIONE SOCIALE
	INDIRIZZO

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	


 
Si verifica, inoltre, che tutte le buste sono conformi a quanto stabilito all’art.3 dell’avviso di gara ed ad ogni busta viene assegnato un numero corrispondente al numero d’ordine di cui sopra.


APERTURA BUSTE
Il Presidente procede all’apertura delle buste contenenti l’offerta segreta in bollo da € 14,62 e la dichiarazione prevista dall’art.5 dell’avviso di gara.
Esaminata la dichiarazione e ritenuti tutti i concorrenti idonei a partecipare, si esaminano le offerte economiche che vengono lette ad alta voce e che vengono riassunte nel prospetto che segue:

	N.ro busta
	COGNOME E NOME O RAGIONE SOCIALE
	LOTTO
	OFFERTA IN EURO

	1
	
	A
	

	B
	

	C
	



	N.ro busta
	COGNOME E NOME O RAGIONE SOCIALE
	LOTTO
	OFFERTA IN EURO

	2
	
	A
	

	B
	

	C
	



	N.ro busta
	COGNOME E NOME O RAGIONE SOCIALE
	LOTTO
	OFFERTA IN EURO

	3
	
	A
	

	B
	

	C
	



FORMAZIONE GRADUATORIE
Verificato che tutte le offerte sono pari o superiori rispetto al prezzo base di cui al punto 1) dell’avviso d’asta, il Presidente procede alla formazione della graduatoria per ciascun lotto:





LOTTO A
	N. GRAD.
	COGNOME E NOME O RAGIONE SOCIALE
	IMPORTO OFFERTO

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



LOTTO B
	N. GRAD.
	COGNOME E NOME O RAGIONE SOCIALE
	IMPORTO OFFERTO

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



LOTTO C
	N. GRAD.
	COGNOME E NOME O RAGIONE SOCIALE
	IMPORTO OFFERTO

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



Constatato che per il lotto ................ ci sono n. ................ offerte vincenti uguali, si procede come previsto dall’art.7 dell’avviso di gara.
1) Rilancio con offerte migliorative 
	COGNOME E NOME O RAGIONE SOCIALE
	NUOVA OFFERTA

	
	

	
	


Oppure 
2) Sorteggio tra i concorrenti vincitori
Dall’esito del sorteggio risulta vincitrice la Ditta ................
AGGIUDICAZIONE BENI
Viste le graduatorie per ciascun lotto il Presidente aggiudica i beni oggetto della presente asta come segue:
	LOTTO 
	N. INV.
	DESCRIZIONE ARTICOLO
	ANNO DI ACQUISTO
	AGGIUDICATARIO
	IMPORTO

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



Il Presidente dichiara inoltre ASTA DESERTA per i seguenti lotti:
Il Presidente, inoltre, ricorda che qualora gli aggiudicatari non provvedessero al pagamento a saldo del prezzo di vendita, l’Istituto con proprio provvedimento provvederà alla revoca dell’aggiudicazione a favore del secondo miglior offerente ed analogamente si procederà in caso di ulteriori revoche.
Di quanto sopra esposto redigo personalmente il presente verbale che viene sottoscritto dal Presidente, dai commissari (testimoni), dai concorrenti presenti e da me ufficiale rogante unitamente alle offerte originali che si allegano al presente verbale per formarne parte integrante.

IL PRESIDENTE					................
IL COMMISSARIO					................
IL COMMISSARIO					................
CONCORRENTE: DITTA  			...............	................
CONCORRENTE: DITTA 				................	................
CONCORRENTE: 					................	................
IL DIRETTORE S.G.A. UFF. ROGANTE	................


COMUNICAZIONE ALLA DITTA AGGIUDICATARIA
SPETT. DITTA
All’attenzione di ................
Oggetto: Asta pubblica del ................
Le comunico che, a seguito dell’asta pubblica per la vendita di beni mobili fuori uso o inutilizzati tenutasi presso questo istituto in data ................ la Ditta da Lei rappresentata risulta aggiudicataria del seguente materiale:

	LOTTO 
	N. INV.
	DESCRIZIONE ARTICOLO
	IMPORTO OFFERTO IN €

	A
	
	
	

	B
	
	
	

	C
	
	
	

	TOTALE
	



Pertanto La invito a versare entro 10 giorni dal ricevimento della presente comunicazione l’importo totale pari ad € ............... tramite versamento in c/c postale e/o bancario n. ............... intestato a questo Istituto.
La invito a contattare l’Ufficio ............... (Sig. ...............) per le modalità di ritiro dei beni.

Distinti saluti.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO



VERBALE DI CONSEGNA DEI BENI
Il Dirigente Scolastico ............... Legale rappresentante dell’Istituto ............... di ............... di seguito denominato “Istituto”;

VISTO
il verbale dell’asta pubblica che ha avuto luogo presso l’Istituto in data ............... dal quale si evince che la Ditta ............... risulta aggiudicataria del/i lotti messi all’asta contrassegnati dalla/e lettera/e ...............
CONSEGNA
Alla ditta ............... nella persona del Sig. ...............  che accetta, il seguente materiale:
	N° nventario
	Articolo
	Anno acquisto

	
	
	



La ricevuta del versamento dell’importo di € ...............  a saldo del pagamento convenuto, costituisce per l’assegnatario quietanza liberatoria. 
L’assegnatario libera l’Istituto da ogni obbligo relativo al possesso dei beni acquisiti.
Le eventuali spese relative all’assegnazione e consegna sono a carico dell’assegnatario.
L’Istituto garantisce all’assegnatario la piena proprietà delle cose vendute libere da ogni vincolo, garanzia reale e diritti di terzi. L’Istituto non risponde di vizi o difetti delle cose vendute intendendosi acquistati dall’acquirente come “visti e piaciuti”.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO ...............
Per ricevuta dei beni sopra descritti ed accettazione del contenuto dell’art.8 del bando di gara n. ...............  del ...............  che si riporta:
 “I beni, di piena proprietà dell’Istituto ...............  di ..............., sono venduti nello stato di fatto e di diritto in cui attualmente si trovano, con impossibilità di far valere qualsiasi difetto o vizio che fosse riscontrato dall’aggiudicatario successivamente all’aggiudicazione o ritiro del bene. Essi vengono generalmente definiti “non funzionanti” e sono ceduti con la formula “visto e piaciuto” in quanto possono non corrispondere alle norme di commercializzazione e di sicurezza. Saranno a carico dell’acquirente le responsabilità e gli oneri legati al possesso ed all’utilizzo dei beni in base alle norme vigenti”.
..............., ...............
L’ASSEGNATARIO ...............
L’assegnatario è stato individuato mediante esibizione del seguente documento di riconoscimento: ............... rilasciato da ............... il ...............
IL DIRETTORE S.G.A. ...............


SCHEMA CONTRATTO PER LA VENDITA DI MATERIALI FUORI USO E DI BENI NON PIÙ UTILIZZABILI
TRA
a) il Dott. ............... nato a ............... il ............... che interviene in rappresentanza dell’Istituto scolastico “...............”, con sede in ............... via ............... Codice fiscale ............... di seguito denominato venditore;
E
b) il Sig. ............... nato a ...............  il ...............  e residente in ..............., Codice Fiscale ............... che interviene in rappresentanza della società ............... con sede in via ...............,di seguito denominato compratore.
PREMESSO
che, ai sensi dell’art.34 del Dl 129/2018, in data ............... è stata pubblicata all’albo della scuola e comunicata agli alunni la gara per asta pubblica per la vendita di ............... (descrizione del bene oggetto di vendita);
che sulla base delle offerte ricevute entro il termine assegnato del ............... l’offerta proposta dal ...............  in data ...............  di Euro ............... è risultata la più conveniente;
che il Sig. ............... (generalità del compratore) si è dichiarato ancora interessato all’acquisto del bene come sopra descritto, avendolo visionato con cura e quindi considerandolo atto allo scopo cui verrà impiegato
convengono e stipulano quanto segue:
Art 1 - Le premesse sono parte integrante e sostanziale del presente contratto.
Art. 2 - L’Istituto scolastico come sopra meglio generalizzato cede e vende al Sig. ............... che accetta la proprietà del seguente bene: (descrizione il più puntuale possibile).
Art. 3 - Il prezzo stabilito ed accettato dalle parti per la vendita è di Euro ..............., da pagarsi alla consegna del bene. 
Art. 4 - Le spese del contratto di vendita e le altre accessorie sono a carico del compratore a norma dell’art.1475 codice civile.
Art. 5 - Il venditore si obbliga a rendere disponibile l’oggetto della presente vendita per il ritiro da parte del compratore entro il ............... che dovrà avvenire presso la sede dell’Istituto scolastico.
Se, a richiesta scritta del compratore, la consegna dovesse avvenire in luogo diverso, i relativi costi saranno totalmente a carico della parte acquirente.
In caso di mancato ritiro da parte del compratore entro i dieci giorni successivi alla stipula del presente atto l’Istituto scolastico sarà libero di recedere dal presente contratto e non si riterrà più obbligato a custodire la cosa. Salva comunque la possibilità di addebitare al compratore i costi per la custodia medesima oltre al risarcimento del danno.
Art.6 - Il bene è venduto nello stato di fatto in cui si trova, come visto e piaciuto, ed è consegnato insieme con i relativi accessori necessari al suo funzionamento.
Nessun tipo di garanzia sul funzionamento del bene è rilasciata dal venditore al compratore stante lo stato d’uso del bene, stato d’uso comunque conosciuto ed accettato dal compratore.
Il venditore consegna al compratore i titoli ed i documenti relativi alla proprietà e all'uso della cosa venduta.
Parte venditrice ...............
Parte acquirente ...............
